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1. OBJETIVO

Gestionar convenios de extensión con diferentes entidades, que apoyen el proceso de extensión del Programa de Ingeniería Industrial.

2. ALCANCE
Este proceso contempla todos los convenios que apoyen al programa en lo referente a extensión y proyección, involucrando a estudiantes con matrículas vigentes, docente encargado de extensión, coordinadora del programa y entidades externas involucradas.
3. DEFINICIONES
Convenio: Acuerdo entre dos o más grupos sociales o instituciones por el que ambas partes aceptan una serie de condiciones y derechos.

Entidad externa:
Toda organización, empresa, o entidad que se desee realizar un convenio con la Universidad De Santander UDES, y; particularmente con el Programa de Ingeniería Industrial.
Convenios interinstitucionales:
Son convenios con entidades municipales, regionales, nacionales e internacionales, para establecer compromisos que permitan un buen aprovechamiento de los procesos de creación, capacitación, y un mayor involucramiento de las instituciones. 
Cooperación: 
Es el resultado de una estrategia aplicada al proceso o trabajo desarrollado por grupos de personas o instituciones, que comparten un interés u objetivo, en donde generalmente son empleados métodos que facilitan la consecución de la meta u objetivo propuesto
4. CONDICIONES GENERALES

· Los convenios externos están dirigidos a todas las entidades que puedan, mediantes sus aportes apoyar los objetivos misiónales del programa en lo referente a proyección, extensión y pasantía empresarial.
· Está conformado por estudiantes con matrículas vigentes, docentes, personal administrativo involucrado, entidades externas participantes y director del programa.
5. INSTRUCCIÓNESE
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	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAD
	RESPONSABLE DE ACTIVIDAD
	DOCUMENTO DE SOPORTE

	1. Análisis y elección. Determinar las entidades que puedan apoyar, interdisciplinariamente al desarrollo y fortalecimiento del programa.
	Docente apoyo a extensión
	

	2. Cita preliminar. Se establece lugar y fecha de encuentro con la entidad seleccionada junto con sus responsables, en donde se conciertan los preliminares del convenio a firmar. 
	Docente apoyo a extensión
	Convenio

	3. Evaluación del convenio. La entidad interesada revisa detalladamente el convenio a fin de evaluar viabilidad de la firma, dar aportes, completar y analizar el mismo.
¿La entidad avala? 

Si: remito a jurídico

No: archivó
	Docente apoyo a extensión
	

	4. Remito a jurídico. El director del programa, remite el convenio al departamento jurídico quien analiza la viabilidad y pertinencia del convenio y da su aval.
¿El convenio está aprobado?

Si: remito a entidad.
No: reformulo el convenio y remito nuevamente a jurídico.
	Dirección
	

	5. Remito a entidad. La entidad recibe convenio revisa nuevamente y procede a la firma.
	Docente apoyo a extensión
	

	6. Entidad firma. La entidad firma el convenio y entrega al docente de proyección dicho convenio.
	Docente apoyo a extensión
	

	7. Archivo: La docente que apoya a comité de extensión debe archivar actas.
	Docente apoyo a extensión
	


6. CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA DE APROBACIÓN
	SOLICITUD NO.
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	0
	24/09/2014
	-..-
	Emisión Inicial

	01 
	14/04/2018
	 
	Actualización del membrete
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