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1. OBJETIVO

Definir la metodología para la realización del comité curricular al interior del Programa de Ingeniería Industrial de la Universidad de Santander – UDES.
2. ALCANCE
Este procedimiento aplica para el proceso de docencia en lo referente al desarrollo del comité curricular del Programa de Ingeniería Industrial.
3. DEFINICIONES

Para efectos de éste procedimiento interno se establecen las siguientes:

Comité Curricular: 
Está conformado por todos los coordinadores del programa, un representante de los docentes y lo preside el director del programa; es el responsable de la toma de decisiones que afectan al programa de forma significativa en su gestión académica a través de la regulación de las actividades curriculares, extracurriculares y de la aprobación de estrategias y acciones que procuren por el perfeccionamiento académico y docente.
4. CONDICIONES GENERALES
· Para el desarrollo de las reuniones de comité curricular se debe garantizar quórum, 
· Está conformado por todos los coordinadores del programa, un representante de los docentes, el representante de los estudiantes y en algunas sesiones se cuenta con la participación de un egresado o un empresario.
· El comité lo preside la Dirección del programa.
· La decisión tomada a partir del comité corresponde al carácter exclusivamente académico y deben estar enmarcadas dentro de las políticas Institucionales.
· Todos los asuntos tratados en las reuniones quedan registrados en un acta. Que da cuenta de cada una de las decisiones tomadas y de los puntos tratados.
5. INSTRUCCIÓNESE
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ES E
	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAD
	RESPONSABLE DE ACTIVIDAD 
	DOCUMENTO DE SOPORTE

	1. Definición de Agenda y Fecha: 
La dirección del programa define junto con la coordinación previamente los puntos a tratar en la reunión y la fecha de programación, para ello se debe partir de las prioridades y temas que sean correspondientes con las funciones del comité curricular.
	Dirección y Coordinación
	Correo electrónico.

	2. Solicitar Aula: Se envía correo al departamento de audiovisuales solicitando la asignación de un aula para el desarrollo de la reunión.
	Dirección 
	Correo Electrónico. 

	3. Convocatoria a Comité Curricular: La coordinación envía la invitación a todos los miembros del comité informándoles sobre la reunión de comité curricular.
	Coordinación 
	Correo Electrónico. 

	4. Reunión de Comité: Se realiza la reunión de comité curricular, dando desarrollo a la agenda previamente programada, en la cual se definen compromisos según corresponda al tema tratado y las diferentes acciones a realizar por los integrantes.
	Comité Curricular
	Formato de asistencia

DCA-F-15-03

	5. Elaboración del Acta: La coordinadora académica del programa procede a elaborar el acta de comité, en la cual deben quedar registrados los puntos, acuerdos, compromisos y demás aspectos tratados durante el desarrollo de la reunión.
	Coordinación
	Acta de reunión.
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6. CONTROL DE CAMBIOS

	VERSIÓN
	FECHA DE APROBACIÓN
	SOLICITUD NO.
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	0
	24/11/2014
	0
	Emisión Inicial

	 01
	10/04/2018
	 01
	Actualización del encabezado del formato
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	Revisó: Coordinador de Calidad
	Aprobó: Dirección del Programa
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