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1. OBJETIVO

Definir la metodología a desarrollar en los diferentes periodos académicos por parte de la Dirección del programa de ingeniería industrial, para la respectiva oferta y asignación de los horarios de todos los cursos del Plan de estudios.
2. ALCANCE
Este Procedimiento es aplicable en el proceso de Dirección, especialmente en lo relacionado con la oferta y asignación de los horarios de las asignaturas del plan de estudios para cada periodo académico.
3. DEFINICIONES
Curso: 
Se denomina curso, a la unidad básica del plan de estudios que responde al desarrollo de competencias en el estudiante. Un curso está orientada para abordar un problema de campo de las ciencias.
Plan de Estudios: 
El programa de Ingeniería Industrial de la Universidad de Santander concibe el Plan de Estudios como el resultado de la selección, organización y distribución de conocimientos, unido a prácticas, experiencias y valores aceptados como pertinentes y relevantes para la generación y desarrollo de diversas competencias en el proceso de formación.

4. CONDICIONES GENERALES

Las actividades se realizaran dentro de las fechas establecidas por la oficina de Admisiones y registro, las cuales son de estricto cumplimiento.

Las asigntanaturas a ofertar de un mismo semestre no deben presentar cruces de horarios.
5. INSTRUCCIONES
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	DESCRIPCIÓN DE ACTIVIDAD
	RESPONSABLE DE ACTIVIDAD 
	DOCUMENTO DE SOPORTE

	1. Activar Grupos. La activación de grupos se realiza para conservar la configuración de horarios, consolidados y aulas del semestre inmediatamente anterior, para activar los grupos se debe: Ingresar al sistema, Ingresar al menú grupos - Activar Grupos y Consultar los grupos que va utilizar en el semestre para realizar la respectiva activación.
	Dirección
	

	2. Verificar Grupos. Verifica los grupos para garantizar que el grupo cumpla con las características deseadas en capacidad, tipo de aulas utilizadas, que se encuentren compartidas con los programas que corresponda y que se encuentren activos y matriculables.
	Dirección
	

	3. Definir horario. En este momento se realizan las modificaciones necesarias de los horarios y se define el aula asignada.
	Dirección
	

	4 Consolidar Grupos. La consolidación es una de las actividades más importantes del proceso de planeación, es aquí cuando detectamos los cruces de grupos y docentes. Si se realizó la activación correcta de los grupos conservaremos los consolidados del semestre inmediatamente anterior.
	Dirección
	

	5. Ofertar grupos electivos .Consiste en ofertar un grupo que no está en el plan de estudios, los cursos electivos de un programa académico deben ser activados, compartidos, consolidados en los semestres que los estudiantes tengan la oferta de créditos para tomarlos.
	Dirección
	

	6. Entrega horarios. Los horarios se entregaran en el formato del reporte de Masterbuc "Horarios por departamento" los cuales se obtienen desde la plataforma así: Reportes - Carga horaria- Horarios por departamento, seleccionar el programa académico y el formato en el cual se desea descargar el documento (PDF o Excel) y generar el archivo.
	Dirección
	


6. CONTROL DE CAMBIOS 

	VERSIÓN
	FECHA DE APROBACIÓN
	SOLICITUD NO.
	DESCRIPCIÓN DEL CAMBIO

	0
	30/11/2014
	0
	Emisión Inicial

	 01
	10/04/2018 
	01 
	Actualización del encabezado del formato
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